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HƯỚNG DẪN

NỘI DUNG LÀM BÁO CÁO CHUYÊN ĐỀ TỐT NGHIỆP/

KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
A- MỤC ĐÍCH YÊU CẦU:

Thực tập là tập sự công việc thực tế, rèn luyện kỹ năng mềm, thực hành các lĩnh vực kế toán tài chính, kế toán quản trị, phân tích hoạt động kinh doanh hoặc kiểm toán, tin học hoá công tác kế toán ở một đơn vị thực tế, nhằm trang bị cho sinh viên sắp tốt nghiệp các kỹ năng của ngành nghề kế toán kiểm toán.

Mục đích thực tập: 

· Giúp sinh viên nhận thức đầy đủ vai trò của kế toán, kiểm toán, tin học trong kế toán;
· Nắm được quy trình công việc kế toán trong một doanh nghiệp, bổ sung kiến thức thực tế cho lý luận đã học tập ở nhà trường;
· Rèn luyện những kỹ năng mềm.

Trong quá trình thực tập, sinh viên phải tìm hiểu, vận dụng kiến thức lý luận vào thực tiễn, sưu tầm tài liệu làm cơ sở viết báo cáo chuyên đề tốt nghiệp/KLTN với đề tài tự chọn. Báo cáo chuyên đề tốt nghiệp/KLTN phải được đơn vị thực tập nhận xét, đánh giá và nộp theo đúng quy định của Trường, Khoa.
Yêu cầu: 

- Đối với hệ đại học chính quy đào tạo theo học chế tín chỉ, sau thời gian học tập ở trường (7 học kỳ), sinh viên phải trải qua thời gian thực tập thực tế và viết báo cáo chuyên đề thực tập tốt nghiệp, sau đó bảo vệ KLTN hoặc học/thi phần chuyên môn (1 học kỳ).

- Đối với hệ đại học bằng hai, vừa học vừa làm, sau khi kết thúc chương trình học, tùy theo quy định của nhà trường và nguyện vọng, sinh viên sẽ đăng ký thực hiện và bảo vệ khóa luận hoặc thi tốt nghiệp.

B- NỘI DUNG THỰC TẬP 

            Sinh viên có thể thực tập tại một đơn vị sản xuất, thương mại, dịch vụ, xây lắp hoặc một công ty kiểm toán, sinh viên có thể chọn đề tài thuộc lĩnh vực kế toán tài chính, kế toán quản trị, phân tích hoạt động kinh doanh, kiểm toán, hoặc hệ thống thông tin kế toán.

           Trước khi bắt đầu vào chi tiết phần hành chuyên môn, sinh viên tìm hiểu tình hình cơ bản của đơn vị thực tập, ví dụ như:
· Lịch sử hình thành.

· Hình thức sở hữu (DN Nhà nước, CP, …)

· Ngành nghề, lãnh vực hoạt động

· Chức năng nhiệm vụ

· Quy mô (vốn,…)

· Quy trình công nghệ (đối với doanh nghiệp sản xuất)

· Đặc điểm tổ chức sản xuất, kinh doanh, tổ chức quản lý.

· Đặc điểm bộ máy kế toán: 

· Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn. 

· Tổ chức công tác kế toán: (hình thức tổ chức bộ máy kế toán, hình thức sổ kế toán doanh nghiệp áp dụng,…)

· Đặc điểm về áp dụng máy tính trong công tác kế toán tại doanh nghiệp.
· Đánh giá tình hình cơ bản của doanh nghiệp (liên quan đến chuyên đề lựa chọn của sinh viên).

Dưới đây chỉ là các đề tài gợi ý. Sinh viên có thể lựa chọn các đề tài khác phù hợp với đặc điểm của đơn vị thực tập. Trong trường hợp cần thiết, giáo viên hướng dẫn có thể chỉ định đề tài cho sinh viên.

Phần 1: SINH VIÊN THỰC TẬP TỐT NGHIỆP ĐỀ TÀI KẾ TOÁN TÀI CHÍNH

1.1 Thực tập các phần hành Kế toán tài chính

           Các phần hành kế toán gồm:

· Kế toán vốn bằng tiền .

· Kế toán các khoản phải thu.

· Kế toán tài sản cố định.

· Kế toán nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ.

· Kế toán tiền lương và các khoản trích theo lương.

· Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành sản phẩm.

· Kế toán thành phẩm và tiêu thụ thành phẩm.

· Kế toán kết quả kinh doanh và phân phối kết quả kinh doanh.

· Kế toán nguồn vốn chủ sở hữu.

· Báo cáo tài chính

           Đối với từng phần hành kế toán trên, sinh viên tìm hiểu:

· Đặc điểm đối tượng (ví dụ: đối với phần hành kế toán vật liệu thì tìm hiểu: ở doanh nghiệp có những loại vật liệu nào, cách tính giá vật liệu nhập, xuất…; đối với phần hành kế toán tiền lương thì tìm hiểu: Các loại lao động trong doanh nghiệp, hình thức tiền lương, cách tính lương…).

· Thủ tục (ví dụ: thủ tục mở tài khoản, vay tiền ở Ngân hàng, tạm ứng và thanh toán…)

· Chứng từ (lập, duyệt, kiểm tra, chỉnh lý, luân chuyển…)

· Kế toán chi tiết, kế toán tổng hợp theo hình thức kế toán mà doanh nghiệp áp dụng. Riêng về lập báo cáo tài chính, sinh viên tìm hiểu nguồn số liệu và cách lập từng loại báo cáo.


Lưu ý:

· Nếu sinh viên thực tập tại công ty thương mại, cần chú ý thêm những nội dung đặc trưng: tìm hiểu tình hình tổ chức mạng lưới kinh doanh gồm các kho, trạm, cửa hàng…, đặc điểm và phương thức kinh doanh tại đơn vị; cách tổ chức kế toán chi tiết và tổng hợp nghiệp vụ lưu chuyển hàng hoá; kế toán và phân bổ chi phí mua hàng, bán hàng, chi phí quản lý doanh nghiệp.

· Nếu sinh viên thực tập tại đơn vị xây lắp, chú ý thêm: đặc điểm hoạt động xây lắp, kế toán bàn giao công trình xây lắp hoàn thành.

1.2 Đề tài Kế toán tài chính gợi ý:
1) Kế toán chi phí sản xuất và tính giá thành tại công ty Z.

2) Kế toán tài sản cố định tại công ty Z.

3) Kế toán các khoản đầu tư tài chính tại công ty Z.
4) Vận dụng chuẩn mực và những quy định có liên quan đến công tác kế toán hàng tồn kho tại doanh nghiệp X.

5) Vận dụng chuẩn mực và những quy định có liên quan đến công tác kế toán tài sản cố định tại doanh nghiệp X.

6) Vận dụng chuẩn mực kế toán và những quy định có liên quan đến công tác kế toán trích lập dự phòng tại doanh nghiệp X
7) ….

Phần 2: SINH VIÊN THỰC TẬP TỐT NGHIỆP ĐỀ TÀI KẾ TOÁN QUẢN TRỊ VÀ PHÂN TÍCH HOẠT ĐỘNG KINH DOANH

2.1 Kế toán quản trị:

             Trên cơ sở thông tin có được từ kế toán tài chính, sinh viên vận dụng kiến thức về kế toán quản trị để giải quyết các nội dung sau:

·  Phân loại chi phí sản xuất

·  Phân tích quan hệ Chi phí – Khối lượng – Lợi nhuận

·  Ứng dụng chi phí thích đáng cho việc ra quyết định.

·  Định giá đối với sản phẩm hoặc dịch vụ cung cấp.

·  Quyết định về đầu tư dài hạn.

·  Tổ chức vận dụng kế toán quản trị trong quản trị doanh nghiệp.

2.2 Phân tích hoạt động kinh doanh

             Trên cơ sở số liệu kế toán (báo cáo tài chính), sinh viên vận dụng kiến thức về phân tích hoạt động kinh doanh, thực hiện việc phân tích nhằm đánh giá thực chất, những ưu nhược điểm trong quá trình thực hiện kế hoạch kinh doanh, từ đó có những đề xuất khả thi nhằm nâng cao hiệu quả hoạt động của doanh nghiệp.

            Bao gồm các nội dung :

· Phân tích tình hình thực hiện kế hoạch sản xuất.

· Phân tích giá thành sản phẩm.

· Phân tích tiêu thụ và lợi nhuận

· Phân tích tài chính doanh nghiệp.

2.3.  Đề tài Kế toán quản trị – Phân tích hoạt động kinh doanh gợi ý

1) Vận dụng lý thuyết kế toán quản trị vào thực tế công ty P.

2) Phân tích tình hình thực hiện kế hoạch tiêu thụ và lợi nhuận tại công ty Q năm 200x.

3) Phân tích tình tình tài chính của công ty R năm 200x.

4) Phân tích tình hình tiêu thụ sản phẩm 6 tháng đầu năm 200x tại Cty S.

            Ngoài ra, sinh viên cũng có thể chọn đề tài kết hợp kế toán tài chính và phân tích hoạt động kinh doanh.
Phần 3: SINH VIÊN THỰC TẬP TỐT NGHIỆP THUỘC ĐỀ TÀI KIỂM TOÁN.
· Khuyến khích SV chọn đề tài mới, không trùng lắp các năm trước, nếu chọn đề tài quy trình kiểm toán khoản mục thì phải kết hợp có phần trình bày đánh giá rủi ro, mức trọng yếu... không chấp nhận những đề tài chỉ đơn thuần trình bày các thử nghiệm cơ bản như những năm trước.

· Gợi ý các đề tài mới: Phân tích các loại hình rủi ro gian lận BCTC; Mô tả qui trình kiểm toán doanh nghiệp theo ngành; Ảnh hưởng vấn đề văn hóa công ty...đến đạo đức nghề nghiệp, gian lận...; Quy trình KSNB (5 chu trình kế toán cơ bản)...

· Về kết cấu bài viết theo hướng dẫn chung, chuyên đề thực tập khoản 30 trang bao gồm:

Chương mở đầu: khoang 2 trang

Chương 1. Giới thiệu về Công ty thực tập 2 – 3 trang

Chương 2 Nội dung nghiên cứu (theo mục tiêu mà SV đã chon ở chương mở đầu) kh. 20 trang

Chương 3 Nhận xét, đánh giá và các giải pháp kiến nghị khoảng 5 trang.

Tùy theo GV hướng dẫn có viết phần cơ sở lý luận hay không (nếu có thì yêu cầu SV không chép từ sách mà phải viết tổng hợp và hệ thống khoảng 2- 3 trang)

3.1 Sinh viên thực tập tại công ty Kiểm toán:

3.1.1  Tìm hiểu và làm quen với hoạt động của một công ty kiểm toán:

- Tổ chức và các lĩnh vực hoạt động của công ty

- Công việc của một trợ lý kiểm toán.

- Một số kỹ năng kiểm toán cơ bản: kiểm tra tài liệu, tính toán, ghi chép và tổ chức hồ sơ kiểm toán…

3.1.2 Tìm hiểu qui trình kiểm toán khoản mục nào đó, ví dụ như hàng tồn kho, thì phải tìm hiểu từ lúc lập kế hoạch cho đến lúc kết thúc kiểm toán. 

3.1.3 Khi nghiên cứu một phần hành thì phải nghiên cứu xuyên suốt quy trình và phải tìm hiểu them qui định kế toán và thuế liên quan và các vấn đề tranh luận xung quanh khoản mục đó.

3.1.4 Chọn lựa một số vấn đề đi sâu tìm hiểu về lý luận và thực tiễn:

- Vấn đề chọn lựa có thể là một phần hành kiểm toán, một kỹ thuật hay phương pháp kiểm toán.

- Nghiên cứu lý thuyết về vấn đề đó.

- Xem xét cách làm trong thực tế của đơn vị.

- Nhận xét về những khác biệt.

3.1.5 Viết báo cáo/ khóa luận trình bày về kết quả của hai bước trên.
3.1.6 Sinh viên có thể chọn đề tại ở tại công ty khách hàng để viết về tìm hiểu và đánh giá quy trình kiểm toán (5 qui trình cơ bản trong chương trình kiểm toán mẫu).
3.1.7  Đề tài kiểm toán gợi ý
1) Quy trình kiểm toán doanh thu bán hàng tại Công ty kiểm toán A&B

2) Quy trình kiểm toán hàng tồn kho tại Công ty kiểm toán A&B

3) Quy trình kiểm toán tài sản cố định tại Công ty kiểm toán A&B

4) Quy trình kiểm toán nợ phải thu khách hàng tại Công ty kiểm toán A&B

5) Quy trình kiểm toán tiền tại Công ty kiểm toán A&B

6) Quy trình kiểm toán nợ phải trả người bán tại Công ty kiểm toán A&B

7) Phương pháp tìm hiểu và đánh giá kiểm soát nội bộ tại Công ty kiểm toán A&B

8) Thủ tục phân tích tại Công ty kiểm toán A&B

9) Đánh giá mức trọng yếu và rủi ro kiểm toán tại Công ty kiểm toán A&B

10) Những vấn đề về kiểm toán chất lượng kiểm toán tại Công ty kiểm toán A&B
11) Nghiên cứu một chuẩn mực mới áp dụng, có gì khác với chuẩn mực cũ và thực tế áp dụng chuẩn mực này như thế nào tại đơn vị thực tập. 

Trong mỗi đề tài, sinh viên phải nêu được:

· Cơ sở lý luận về đề tài.

· Giới thiệu về tổ chức và hoạt động của công ty kiểm toán mà mình đang thực tập.

· Phương pháp hoặc quy trình cụ thể đang sử dụng tại công ty kiểm toán. Minh họa bằng một thí dụ với số liệu giả định về phương pháp hoặc quy trình đó.

· Các nhận xét và kiến nghị (nếu có).
3.2 Sinh viên thực tập tại một doanh nghiệp và lựa chọn đề tài về kiểm soát nội bộ hoặc kiểm toán nội bộ.

3.2.2 Tìm hiểu hệ thống kiểm toán nội bộ hoặc tổ chức công tác kiểm toán nội bộ tại doanh nghiệp.

3.2.3 Chọn lựa một vấn đề để đi sâu tìm hiểu về lý luận và thực tiễn.

· Vấn đề lựa chọn có thể là một phần hành của kiểm soát nội bộ hoặc một quy trình kiểm toán nội bộ.

· Cơ sở lý luận liên quan đến vấn đề được chọn.

· Thực tế cách làm tại đơn vị.

· Nhận xét về những khác biệt giữa lý luận và thực tế, đưa ra những kiến nghị hoặc giải pháp cải tiến

3.2.4 Viết luận văn trình bày về kết quả của hai bước trên.

3.2.4    Đề tài kiểm toán nội bộ gợi ý

1) Kiểm toán nội bộ tại Công ty XYZ

2) Kiểm toán nội bộ đối với chu trình bán hàng tại Công ty XYZ.

3) Kiểm toán nội bộ đối với chu trình mua hàng tại Công ty XYZ.

4) Kiểm toán nội bộ đối với hàng tồn kho tại Công ty XYZ.

5) Kiểm toán nội bộ đối với tài sản cố định tại Công ty XYZ.

6) Hoàn thiện môi trường kiểm soát tại Công ty XYZ.

7) Tổ chức công tác kiểm toán nội bộ tại Công ty XYZ.

8) Quy trình kiểm toán báo cáo tài chính tại Phòng Kiểm toán nội bộ Tổng Công ty ABC.

9) Quy trình kiểm toán tình hình hàng tồn kho tại Phòng Kiểm toán nội bộ Tổng Công ty ABC.

10) Quy trình kiểm toán tình hình tài sản cố định tại Phòng Kiểm toán nội bộ Tổng Công ty ABC.


Trong mỗi đề tài nêu trên, sinh viên phải trình bày được:

· Giới thiệu về tổ chức và hoạt động của công ty nơi mình thực tập.

· Công tác kiểm soát nội bộ (hoặc kiểm toán nội bộ) nói chung tại đơn vị.

· Cơ sở lý luận về vấn đề dự định giải quyết trong đề tài.

· Tình hình thực tế tại đơn vị của vấn đề dự định giải quyết trong đề tài.

· Các nhận xét và kiến nghị các giải pháp thiết kế, hoàn thiện.

Phần 4: SINH VIÊN THỰC TẬP TỐT NGHIỆP ĐỀ TÀI HỆ THỐNG THÔNG TIN KẾ TOÁN.


Thực tập hệ thống thông tin kế toán, sinh viên tìm hiểu về hệ thống thông tin kế toán tại DN (có thể là hệ thống thủ công hay hệ thống tin học hoá).


Tuỳ theo tình hình thực tế tại đơn vị chưa có hoặc đã có hệ thông tin kế toán trên máy tính mà sinh viên sẽ tìm hiểu để đề xuất xây dựng một hệ thống thông tin kế toán trên máy tính, một hệ thống mới sẽ thay thế hệ thống cũ hoặc cải tiến, bổ sung hệ thống cũ. Cần chú ý những nội dung chủ yếu sau đây:


- Khảo sát sơ bộ: Tìm hiểu những yếu tố chính của hệ thống thông tin kế toán. Sử dụng các công cụ hệ thống để tìm hiểu thực tế. Từ đó, đánh giá hiệu quả của hệ thống điều hành các khả năng cải tiến, hay thiết kế mới trong tương lai.


- Nghiên cứu khả thi: Xác định mục tiêu, phạm vi, chi phí, lợi nhuận của hệ thống mới (nếu cần thiết mới hay cải tiến hệ thống hiện tại) làm cơ sở kết luận phần hệ thống.


- Thiết kế hệ thống: Xác định các thông tin đầu ra, dữ liệu đầu vào và yêu cầu về tài nguyên (nhân lực, thiết bị,…). Đồng thời, đảm bảo yêu cầu của nhà quản lý.

        
Ngoài ra sinh viên có thể tìm hiểu các nội dung:

· Cấu trúc kiểm soát nội bộ, kiểm soát hệ thống, sự an toàn và trung thực của dữ liệu trong môi trường tin học hoá kế toán.

· Các chu trình kế toán (các quá trình xử lý số liệu kế toán theo từng nhóm nghiệp vụ; xử lý thủ công hay tự động).

· Đề tài có thể lựa chọn một phần hành phù hợp, hay toàn bộ hệ thống thông tin; hay có thể lựa chọn hệ thống thông tin kế toán tài chính, hệ thống thông tin kế toán quản trị…
Phần 5: SINH VIÊN THỰC TẬP TỐT NGHIỆP ĐỀ TÀI THUẾ.

Các đề tài dự kiến:
1) Tìm hiểu quy trình khai báo thuế GTGT và thu nhập cá nhân tại doanh nghiệp X

2) Tìm hiểu quy trình khai báo thuế thu nhập doanh nghiệp tại công ty X.
3) …..
C- TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

- Sinh viên phải tự tìm địa điểm thực tập; địa điểm thực tập là các doanh nghiệp nhà nước hoặc các liên doanh, các doanh nghiệp tư nhân có quy mô tương đối lớn.


- Sinh viên phải đến đơn vị thực tập đúng thời gian quy định, phải chấp hành nghiêm chỉnh mọi nội quy, quy chế của doanh nghiệp và chịu sự quản lý của phòng kế toán doanh nghiệp. Lập kế hoạch cho từng tuần lễ căn cứ vào tình hình thực tế của doanh nghiệp. Phát huy tính chủ động, liên hệ với cán bộ của DN để thực hiện kế hoạch thực tập hàng ngày, hàng tuần nhằm thực hiện toàn bộ chương trình thực tập với kế quả cao nhất.
-  Đề tài, đề cương chi tiết của báo cáo chuyên đề thực tập tốt nghiệp phải được giảng viên hướng dẫn duyệt. Sinh viên phải sắp xếp dự đầy đủ lịch của GVHD và nộp đề cương, bản thảo,.. theo đúng thời gian do GVHD đã công bố trong buổi đầu tiên. 


- Sinh viên phải hoàn tất báo cáo chuyên đề thực tập, khóa luận tốt nghiệp nộp đúng thời hạn do Khoa quy định kèm theo đề cương đã được GV duyệt, bản thảo đã được GV sửa (nếu GVHD yêu cầu). 
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